ZARZAD BUDYNKOW MIESZKALNYCH ' |

w Koszalinie

Pracujemy zgodnie z norma ISO 9001 l [N

DL
Karta informacyjna o ustudze
Tytut sprawy. PRZYDZIAL LOKALU MIESZKALNEGO pete zolerzenta

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny, w obowigzujgcym brzmieniu.

2. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (w aktualnym brzmieniu).

3. Uchwata nr XXXV/427/2026 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 17 lipca 2026 roku
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Miasto Koszalin (w aktualnym brzmieniu).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(w aktualnym brzmieniu).

Miejsce ztozenia dokumentéw
i zatatwienia sprawy:

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Koszalinie

Dziat Spraw Lokalowych

75-815 Koszalin, ul. Potczynska 24 (parter, pokdj Nr 3)
Telefon kontaktowy: 94 34 09 115

Wymagane dokumenty:

1. Dokumenty potwierdzajagce wysoko$¢ uzyskiwanych dochoddw wszystkich osob
ubiegajacych sie o przydziat mieszkania za trzy petne miesigce poprzedzajace termin
ztozenia wniosku.

2. Oswiadczenie o braku tytutu prawnego do innego lokalu potozonego w tej samej
lub pobliskiej miejscowosci (sktadajg wszystkie osoby petnoletnie).

3. Oswiadczenie majatkowe (sktadaja wszystkie osoby petnoletnie).

4. Deklaracja o wysokosci dochoddw (sktadajg wszystkie osoby petnoletnie).

5. Dokument potwierdzajacy niezabezpieczone potrzeby mieszkaniowe np. umowa stancji
lub oswiadczenie wiasciciela o wynajmowaniu/udostepnianiu lokalu lub jego czesci
Whioskodawcy, akt notarialny (kopie dokumentéw + oryginaty do wgladu).

6. Istotne dokumenty np. wyrok rozwodowy, wyrok alimentacyjny, ugoda sadowa, ugoda
zawarta w wyniku mediacji zatwierdzona przez sad, wyrok orzekajacy eksmisje, sposob
sprawowania opieki na dzie¢mi (kopie dokumentéw + oryginaty do wgladu).

7. Dokumenty uzupetniajace, majace wptyw na ocene punktowa, zgodnie z kartg kryteriow
oceny punktowej dla oséb ubiegajacych sie o zawarcie umowy najmu, stanowigca
zatacznik do wniosku o przydziat lokalu.

Dotaczenie wszystkich wymaganych dokumentéw jest niezbedne do zweryfikowania
wniosku pod katem spetnienie kryteriow wymienionych w ww. Uchwale. Przyjmowane bedg
wytacznie kompletne wnioski. Brak ktéregokolwiek z wymaganych zatacznikdéw skutkowaé
bedzie odmowa przyjecia wniosku.

Opfaty:

Ztozenie wniosku nie podlega opfacie.

Czas zatatwienia sprawy:

Do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia kompletnego wniosku wnioskodawca zostanie
poinformowany o dokonanej weryfikacji i ewentualnej kwalifikacji wniosku.

Tryb odwotawczy:

Od sposobu rozstrzygniecia sprawy nie przystuguje odwotanie.

Dodatkowe informacje:

Warunkiem pozytywnej weryfikagji i kwalifikacji wniosku jest spetnienie tgcznie trzech

warunkow:

1. Brak zabezpieczonych potrzeb mieszkaniowych.

2. Posiadanie statusu cztonka wspdlnoty samorzadowej Gminy Miasto Koszalin.

3. Posiadanie dochodu kwalifikujgcego do zawarcia umowy najmu lokalu komunalnego
stanowigcego wiasnos¢ Gminy Miasto Koszalin.

Ztozony wniosek podlega weryfikacji i ocenie punktowej dokonywanej przez Zarzad

Budynkéw Mieszkalnych w Koszalinie oraz kontroli i opinii Spotecznej Komisji

Mieszkaniowe;j.

Opracowat: Dagmara Debska 06.08.2026 .
Sprawdzit: Marta Chwieduk 06.08.2026 .
Zatwierdzit: Matgorzata Kmita 06.08.2026 .
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