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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego o wartosci ponizej 170 000 zt,
zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora ZBM w Koszalinie nr 31/2025,
(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp)

. Rodzaj zamoéwienia: ustugi

. Zamawiajacy: Gmina Miasto Koszalin - Zarzad Budynkoéw Mieszkalnych 75-815 Koszalin,

ul. Potczynska 24 zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu pn. :

Swiadczenie ustug polegajacych na odbiorze, przewozie oraz doreczaniu przesylek
kurierskich na terenie miasta Koszalina na potrzeby Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych
w Koszalinie.

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

. Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Projekcie umowy oraz

w zatacznikach do niego.

. Niedopuszczalne jest ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty.
. Rozliczenie na podstawie comiesiecznych faktur.

4. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia kwote

136.724,34 zt brutto.

. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r.

5. Sposob obliczenia ceny:

U~ W N

.W ofercie nalezy podac cene netto i brutto zgodnie z zataczonym formularzem oferty

stanowiacym zatacznik nr 1 oraz formularzem cenowym stanowiacym zatacznik nr 1A.
Formularz cenowy stanowi integralna czes¢ oferty. Plik z tym zatacznikiem zawiera tabele,
w ktorej nalezy wypetnic tylko zoétte pola w kolumnie nr 4, wstawiajac tam oferowane ceny
jednostkowe netto. Po uzupetnieniu o te dane arkusz wyliczy potrzebne wartosci.
Do formularza ofertowego nalezy przenies¢ cene zamdwienia netto i brutto z zielonych pol,
ktore znajduja sie odpowiednio w kolumnie nr 5 oraz kolumnie nr 7.

. W przedmiotowym zamdwieniu zamawiajacy ustalit stawke podatku VAT w wysokosci 23%.
. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

. Podane ceny nie beda waloryzowane przez okres trwania umowy.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany stawki podatku od towaréw i ustug

(VAT) w przypadku ustawowej jej zmiany w czasie wykonania umowy o niniejsze
zamowienie.

Zawarcie umowy nastgpi w oparciu o wzor umowy, stanowiacy zatacznik nr 5.

llosci przesytek wskazane w formularzu cenowym sg wartosciami szacunkowymi i stuza
wytacznie do kalkulacji ceny oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby przesytek w zaleznosci od biezacych
potrzeb.
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O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetnia nastepujace

warunki:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

Posiadaja wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym.

Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia.

W ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wywiazali sie nalezycie

z zobowigzan wobec zamawiajgcego, w szczegolnosci bedac wykonawca udzielonych

przez zamawiajgcego zamowien, jezeli pozostawali w tym okresie w stosunku

zobowigzaniowym wobec zamawiajacego.

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13.04.2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r,,

poz. 514).

Zamawiajacy wykluczy z przedmiotowego postepowania wykonawce:

- wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postepowania;

- ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,, o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka w postaci
wykluczenia z postepowania;
- ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, w postaci wykluczenia
Z postepowania.

7. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca:

1.

posiadat aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe,

.w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat w sposéb nalezyty,
co najmniej dwie ustugi doreczania przesytek kurierskich, o wartosci nie mniejszej niz
50.000,00 zt brutto kazda.
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skierowal do realizacji zamowienia osoby posiadajace co najmniej trzyletnie
doswiadczenie zawodowe, zatrudnione na umowe o prace.

waga !

Wykazane zaméwienia zostang uznane, jesli beda poparte dowodami potwierdzajacymi,
ze ustugi zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie.

W przypadku zamowien nadal wykonywanych nalezy podaé warto$¢ ustug zrealizowanych
przed uptywem terminu skfadania ofert.

8. Wykonawca wraz z oferta winien ztozy¢ nw. dokumenty:

1.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, uprawniajagcego wykonawce do wystepowania
w obrocie prawnym (aktualny wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej — CEIDG) - w przypadku, jesli prowadzi dziatalno$¢ na podstawie
wpisu do ewidencji gospodarczej.

. Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe.

. Formularz cenowy (zatacznik nr 1A).

. Wykaz oséb (zatacznik nr 2) skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia,

wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

. Wykaz ustug (zatacznik nr 3), wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania

i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane, oraz
zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi zostaty wykonane.

. OsSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (zatacznik nr 4)

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

Uwaga !

1)

2)

3)

Formularz oferty, formularz cenowy i wszystkie dokumenty (réowniez ztozone
na zataczonych do zaproszenia wzorach) musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie
witasnoreczny podpis z pieczatka imienng lub czytelnie imie i nazwisko (osoby(-éb)
upowaznionej(-ych) do reprezentowania, zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy
organizacyjne;j.

Zaleca sie, by kazda zawierajagca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i trwale spiete.
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4) Wszelkie poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢
parafowane wtasnorecznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte.

5) W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone
petnomocnictwo.

6) Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu albo kopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnosc¢ z oryginatem.

9. Wadium - Zamawiajacy nie wymaga wadium.

10. Termin zlozenia ofert.

Oferte w zamknietej kopercie z napisem ,Ustugi kurierskie - zaméwienie ponizej
170 000 ztotych” nalezy ztozyc¢ w sekretariacie ZBM Koszalin, ul. Potczynska 24, pokaoj
307 w terminie do dnia 31.07.2026 r. do godziny 09:45 (zaleca sig, aby koperta byta
opatrzona nazwa i siedzibg zamawiajacego oraz nazwa i siedzibg wykonawcy).

11. Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w dniu 31.07.2026 r., o godzinie 10:00,
w siedzibie Zamawiajacego — pok. 301.

12. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

- Anna Rybakowicz (przedmiot zamdwienia),
- Andrzej Cal (procedura)
e-mail: zamowieniapubliczne@zbm.koszalin.pl

13. Oferty ztozone po terminie:

1. Oferty ztozone po terminie beda zatrzymane przez Zamawiajacego bez rozpatrywania,
z zastrzezeniem pkt. 2.

2. W przypadku gdy w postepowaniu wptynie wytacznie jedna oferta ztozona po uptywie
terminu sktadania ofert ale przed uptywem terminu ich otwarcia Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ przyjecia tej oferty..

14. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki pisarskie oraz inne omytki powodujace
niezgodnos¢ oferty z zaproszeniem do sktadania ofert niezwtocznie zawiadamiajgc
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

15. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert na podstawie przewidzianego
w postepowaniu kryterium, a nastepnie zbada czy najwyzej oceniona oferta spetnia
warunki opisane w zaproszeniu. Inne oferty nie beda badane w zakresie spetniania
warunkéw. W przypadku, gdy oferta, ktora uzyskata najwieksza ilos¢ punktow podlega
odrzuceniu lub wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza uchyla sie od podpisania
umowy, zamawiajacy przystapi do badania kolejnej oferty z najwyzsza oceng punktowa.
Czynnos$¢ ta moze by¢ prowadzona az do skutku, czyli do wytonienia oferty na podstawie,
ktorej zostanie podpisana umowa lub uniewaznienia postepowania z powodu braku ofert
spetniajgcych wymagane warunki.
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16. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1.

Zaoferowany przedmiot zamowienia nie spetnia ktéregokolwiek z wymogow dotyczacych
przedmiotu zamowienia.

. Zawiera omyitki w obliczeniu ceny, a wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania

zawiadomienia o poprawieniu tych omytek przez zamawiajagcego, w sposéb czynny
nie wyrazit zgody na ich poprawienie.

. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.

4. Jest niewazna na podstawie przepisdw prawa.

Oferta nie spetnia wszystkich wymogow okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert,
a wezwany wykonawca do ziozenia wyjasnien lub uzupetnienia brakéw w ofercie
nie dokona tego w wyznaczonym przez zamawiajagcego terminie.

Wykonawca ztozyt niezgodne z prawda informacje, majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

Cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamoOwienia lub Sredniej
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert, a wezwany do wyjasnienia wykonawca
nie ztozyt wyjasnien i/lub dowodow dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw
na wysokos¢ ceny.

Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz.
514).

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie przestanek wymienionych w rozdziale 6
pkt 8 niniejszego zaproszenia.

17. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia cena najkorzystniejszej oferty

przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, zamawiajacy moze:

Zamkna¢ postepowanie bez wyboru oferty.

Zwroci¢ sie do wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie,
do ztozenia dodatkowych ofert, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie
(w przypadku nieztozenia oferty dodatkowej, wykonawca pozostaje zwigzany oferta
pierwotng, oferta dodatkowa, ktora nie bedzie korzystniejsza od pierwotnej zostanie
odrzucona).

Zwiekszy¢ kwote, ktorg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

18. Zamawiajacy  zastrzega  sobie, ze nawet kiedy cena najkorzystniejszej oferty

nie przewyzsza kwoty, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, to i tak moze zwréci¢ sie do wykonawcédw, ktorzy ztozyli oferty
w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie, do ztozenia dodatkowych ofert, w wyznaczonym
przez zamawiajagcego terminie (w przypadku nieztozenia oferty dodatkowej, wykonawca
pozostaje zwigzany ofertg pierwotna, oferta dodatkowa, ktora nie bedzie korzystniejsza
od pierwotnej zostanie odrzucona).
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw lub odwotania postepowania
oraz prawo zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym jego etapie.

Z tytutu zamkniecia postepowania lub zmiany lub odwotania warunkdéw postepowania
wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy zostaty ztozone oferty z taka sama cena, Zamawiajacy zwrdci sie do
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, o ztozenie dodatkowych ofert, w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie (w przypadku nieztozenia oferty dodatkowej, wykonawca
pozostaje zwigzany ofertg pierwotng, oferta dodatkowa, ktora nie bedzie korzystniejsza
od pierwotnej zostanie odrzucona).

Informacja z otwarcia ofert zostanie opublikowana na stronie prowadzonego
postepowania.

Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana do oferentow droga elektroniczna
na adres e-mail wskazany w ofercie oraz opublikowana na stronie prowadzonego
postepowania. Informacja zawiera¢ bedzie ranking ztozonych ofert oraz nazwe i adres
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Kryteria oceny ofert — jedynym kryterium jest cena ofertowa brutto.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktoéra bedzie zawieral najnizsza cene
oraz spetni wszystkie warunki okreslone w niniejszym zaproszeniu.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie
za najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, przedtozy Zamawiajagcemu przed
zawarciem umowy polise lub inny dokument potwierdzajacy zawarcie umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
w zakresie objetym przedmiotowym zamdwieniem, na warto$¢ nie mniejsza niz
50 000,00 zt. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia ubezpieczenia wykonawcoéw sumuja sie.

Jezeli termin objecia ochrona ubezpieczeniowg uptywa w trakcie realizacji zamowienia
Wykonawca jest zobowigzany przedtuzy¢ termin ubezpieczenia i przedstawic
Zamawiajgcemu polise lub inny dokument potwierdzajagcy zawarcie umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
w zakresie objetym przedmiotowym zamdwieniem;

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwiagzanym z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Budynkéw
Mieszkalnych, ul. Potczynska 24 75-815 Koszalin, kontakt mailowy:
zbm@zbm.koszalin.pl lub telefoniczny: 94 34 09 100;

ul. Potczyriska 24 zbm@zbm.koszalin.pl
75-815 Koszalin

Numer rachunku bankowego: PKO BP | o/Koszalin centrala 94 34 09 100
341020 2791 0000 7102 0099 9714 faks 94 34 09 196



ZARZAD BUDYNKOW MIESZKALNYCH I
w Koszalinie

Pracujemy zgodnie z norma ISO 9001 | [ ]

DP.262.36.2026.AC
e W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt

z inspektorem ochrony danych, za posrednictwem poczty elektronicznej
iod@zbm.koszalin.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do odbiorcy w panstwie trzecim
lub organizacji miedzynarodowej;

2) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;

3) nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

28. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - formularz oferty,

Zatacznik nr 1A - formularz cenowy,

Zatacznik nr 2 - wykaz osob,

Zatacznik nr 3 - wykaz ustug,

Zatacznik nr 4 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
Zatacznik nr 5 - projekt umowy wraz z zatgcznikami.

Koszalin, dnia 23.07.2026 .

ul. Potczyriska 24
75-815 Koszalin

Numer rachunku bankowego: PKO BP | o/Koszalin
341020 2791 0000 7102 0099 9714

Zatwierdzit:

Dyrektor
Matgorzata Kmita
zbm@zbm.koszalin.pl

centrala 94 34 09 100
faks 94 34 09 196



