WU/04/D0O/14 - wzér umowy na obstuge kurierskg

Umowa NF ...cooeevviieciie

zawarta W dnil ..o w Koszalinie pomiedzy:

Gmina Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, NIP: 6692385366 -
Zarzadem Budynkéw Mieszkalnych z siedziba w Koszalinie, ul. Polczynska 24, 75-815 Koszalin,
reprezentowanym przez:

Malgorzate Kmite — Dyrektora Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych

dzialajacego na podstawie Pelnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina

zwana dalej Zamawiajacym,

zwana w dalszej czesci Umowy ,Wykonawca”,

N

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem Umowy jest obstuga kurierska Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Koszalinie na
terenie miasta Koszalina.

Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania ustug na rzecz
Zamawiajacego polegajacych na odbiorze z siedziby Zamawiajacego i doreczeniu adresatom,
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru jego przesytek o wadze nieprzekraczajacej 2000g.
Ustugi, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca bedzie wykonywat codziennie przez 5 dni w
tygodniu z wytaczeniem sobdt, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy. Dni oraz godziny
wykonywania ustug moga by¢é zmienione przez Zamawiajgcego pod warunkiem
wczesniejszego powiadomienia telefonicznego, z co najmniej dwugodzinnym wyprzedzeniem
przed umdwionym terminem odbioru przesytek.

Ustugi beda swiadczone w oparciu o akty prawne zwigzane z realizacja ustugi bedacej
przedmiotem zamowienia wskazane w art. 21 Prawa Pocztowego

§2
Postanowienia ogélne

Zawartos$¢ przesytek objetych Umowa moga stanowi¢ dowolne dokumenty.

Miejscem odbioru przesytek jest siedziba Zamawiajacego w Koszalinie, przy ul. Potczynskiej 24.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do przygotowania przesytek ekspediowanych w danym dniu
w godzinach 14:30 — 15:00.

Zamawiajacy bedzie sporzadzat w dwdch egzemplarzach ewidencje ilosciowa, wpisujac kazda
przesytke kolejno w oddzielna pozycje.

§3
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiazany jest do:

1.

2.

zachowania tajemnicy korespondencji, ochrony danych osobowych oraz zachowania poufnosci
informacji w zakresie ustug $wiadczonych na rzecz Zamawiajacego,

punktualnego odbioru i doreczania przesytek w terminach i na zasadach okreslonych w
Zaproszeniu do ztozenia oferty.

Wszelkie etykiety potwierdzajace nadanie przesytek lub inne wymagane przez Wykonawce

dostarczy sam Wykonawca w ilosciach niezbednych do terminowego nadania ww. przesytek.

Integralna czescia umowy jest zatacznik nr 1 - umowa powierzenia przetwarzania danych

osobowych.
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§4
Ogdlne zasady postepowania z przekazanymi Wykonawcy przesytkami

1. Przesytki nie podjete przez adresatéw, pomimo dwukrotnego prawidtowego awizowania i
uptywu terminu podjecia, z ustalonych przez Wykonawce przyczyn, na podstawie informagji
pochodzacych od: petnoletnich domownikéw, rodziny, zamieszkujacych z adresatem (np.
wyjazd za granice, pobyt czasowy poza miejscem zamieszkania) uwaza sie za doreczone
do celow zaptaty wynagrodzenia, o ktébrym mowa w § 5. Przesytki te podlegaja zwrotowi
do Zamawiajacego po spetnieniu wymogdéw przez Wykonawce, ktéry zobowigzuje sie
wykonywac doreczenia przesytek w sposdb zapewniajacy mozliwosé stosowania przepisow
Kodeksu postepowania administracyjnego dotyczacych doreczen, w szczegdlnosci przepiséw
art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, w
zakresie majacym zastosowanie do rodzaju $wiadczonych ustug.

2. Przesytki nie podjete przez adresatow, z nieustalonych przez kurierbw Wykonawcy przyczyn,
uwaza sie za niedoreczone. Za takie przesytki Wykonawca nie nalicza optat i podlegajg one
zwrotowi do Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty nadania.

3. Potwierdzeniem odbioru przesytek przez odbiorce indywidualnego (osoby fizycznej) bedzie jego
czytelny podpis (imie i nazwisko), a w przypadku adresata instytucjonalnego (urzedy,
stowarzyszenia, firmy) podpis osoby upowaznionej, oraz stempel firmowy.

4. Wszelkie konsekwencje wynikajace z nieprzestrzegania przepiséw prawa majacych zastosowanie
przy wykonywaniu ustugi obciagzajag Wykonawce.

5. Przesytki Zamawiajgcego traktowane sa standardowo jako przesytki zwykte tzn. nieposiadajace
wartosci rynkowej (handlowej).

6. Przesylki posiadajgce wartos¢ rynkowa (handlowag) winny by¢ deklarowane przez
Zamawiajacego jako przesytki ubezpieczone.

7. Wykonawca nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za uszkodzenie lub zaginiecie umieszczonych
w przesytkach zwyktych rzeczy majacych znaczng wartos¢ rynkowa, chyba, ze przesytke
zadeklarowano jako ubezpieczona.

8. W przypadku niewykonania Ilub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce
Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie w wysokosci wynikajacej z Ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 2026 r., poz. 558).

9. Niezaleznie od odpowiedzialnosci wynikajacej z Prawa pocztowego Wykonawca odpowiada
wobec Zamawiajacego na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego za szkode powstatg wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niedotrzymanie terminéw doreczenia
spowodowanych na skutek niedopetnienia przez Zamawiajagcego warunkéw umowy zawartych
w § 2 ust. 3 umowy.

§5
Wynagrodzenie
1) Za nalezyte i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
catkowite wynagrodzenie maksymalne w wysokosci..................... netto (stownie ..o

00/100) plus podatek VAT w obowiazujacej wysokosci. Wynagrodzenie brutto stanowic¢ bedzie
catkowita kwote maksymalng .........ccceeou..... ztotych (Stownie: ..., 00/100).

2) Strony ustalaja, ze rozliczenie za wykonane ustugi bedzie nastepowato w okresach miesiecznych,
na podstawie rzeczywistej liczby przesytek obstuzonych przez Wykonawce w danym miesiacu
kalendarzowym.
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3) Miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn liczby przesytek faktycznie
odebranych i doreczonych w danym miesiacu oraz cen jednostkowych netto okreslonych w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy, z podziatem na:

1. przesytki doreczane bez zwrotnego potwierdzenia odbioru,
2. przesytki doreczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
3. inne rodzaje ustug, ktére zostaty przewidziane w Formularzu ofertowym.

4) Podstawa wystawienia faktury bedzie miesieczne zestawienie wykonanych ustug sporzadzone przez
Wykonawce, zawierajace liczbe przesytek wedtug poszczegdlnych rodzajéw ustug oraz wartosc
naleznego wynagrodzenia, zaakceptowane przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.

5) Zaptata za ustugi objete umowa nastapi przelewem na wskazany rachunek bankowy na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury.

6) Strony wskazuja nastepujace dane/informacje na potrzeby wystawienia faktur:

1) W przypadku, gdy faktura bedzie wystawiana i dostarczana w sposéb okreslony w § 6 ust. 4
pkt 1) Wykonawca wystawi faktury wskazujac, ze dokument dotyczy jednostki samorzadu
terytorialnego:

Status nabywcy (Podmiot2): Jednostka samorzadu terytorialnego NIP 669 238 53 66 Gmina
Miasto Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, 75 — 007 Koszalin.

Odbiorca (Podmiot3) Rola 8: ,JST-odbiorca” NIP 669 050 43 35 Zarzad Budynkow
Mieszkalnych, Potczynska 24, 75 — 815 Koszalin.

2) W przypadku, gdy faktura bedzie wystawiana i dostarczana w sposéb okreslony w § 6 ust. 4 pkt
2) lub 3) Wykonawca wystawi fakture wskazujac dane:

Nabywca: Gmina Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin

NIP 6692385366

Odbiorca: Zarzad Budynkoéw Mieszkalnych, ul. Potczynska 24, 75-815 Koszalin, NIP 6690504335

7) Miegjsce, forma i sposdb dostarczenia faktur:

1) Forma ustrukturyzowana: Krajowy System e-faktur

2) Forma papierowa: Zarzad Budynkéw Mieszkalnych ul. Potczynska 24 75 — 815 Koszalin,

3) Forma elektroniczna: Zamawiajacy umozliwia wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamédwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prawnym (Dz. U. 2020 poz.1666), przestanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, oraz
innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych. PLATFORMA ELEKTRONICZNEGO
FAKTUROWANIA stosowana przez Zamawiajacego: brokerinfinite.efaktura.gov.pl. Miejscem
dostarczenia faktury jest: Zarzad Budynkdéw Mieszkalnych ul. Potczynska 24, 75-815 Koszalin

2) W przypadku awarii systemu KSeF, niedostepnosci catkowitej lub koniecznosci stosowania trybu

offline24, kazda ze stron umowy podejmie dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
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oraz wygeneruje dokumenty zgodnie z procedurami awaryjnymi. Wykonawca jest zobowigzany

do niezwlocznego przekazania Zamawiajagcemu informacji o zajsciu tego rodzaju zdarzen.

Zamawiajacy wskazuje adres do e-Doreczen: AE:PL-32082-79752-UCUJG-14 jako dedykowany

kanat komunikacji do przekazywania informacji o ww. awariach systemu i do odbioru faktur w

trybach szczegolnych dla Gminy Miasto Koszalin Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Koszalinie.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia doreczenia nalezycie
sporzadzonych faktur. Za date doreczenia rozumieé nalezy:

1) W przypadku wystawienia i przekazania faktur w sposob okreslony w § 6 ust. 4 pkt 1) umowy
za date dostarczenia tej faktury uznaje sie date przydzielenia numeru identyfikujacego fakture
w Krajowym Systemie e-Faktur. Data jest wigzaca dla terminow ptatnosci i odliczenia VAT.

2) W przypadku wystawienia i przekazywania faktur w sposéb okreslony w § 6 ust. 4 pkt 2) i 3)
umowy za date dostarczenia tej faktury uznaje sie date jej faktycznego otrzymania przez
Zamawiajacego. Data ta jest wigzaca dla terminoéw ptatnosci i odliczenia VAT.

4) Strony ustalajg, ze ewentualne zataczniki do faktur przekazywane beda: w formie dokumentow
elektronicznych: na adres e-Doreczen: AE:PL — 32082-79752-UCUJG-14. Dokumenty dodatkowe
stanowigce zafaczniki do faktur wystawionych i dostarczonych zgodnie z zasadami opisanymi
w § 6 ust. 4 pkt 1 muszg zawiera¢ informacje o numerze faktury, ktérej dotycza i jej numerze
nadanym przez Krajowy System e-Faktur.

5) Faktury VAT beda wystawiane jeden raz w miesiacu, po zakoriczeniu miesiagca
kalendarzowego, na kwote stanowigca wynagrodzenie obliczone zgodnie z ust. 3 niniejszego
paragrafu, w terminie do 14 dni od zakonczenia miesiaca, ktorego dotycza.

§6
Odstapienie od umowy

1. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy w catosci lub w czesci z przyczyn lezacych po stro-
nie Wykonawcy, w terminie 1 miesigca od dnia powzigcia wiadomosci o okolicznosci uzasad-
niajacej odstapienie, w szczegdlnosci w przypadku:

1/ co najmniej pieciokrotnego nieterminowego wykonania przez Wykonawce obowigzkéw wy-
nikajacych z Umowy lub Opisu Przedmiotu Zamédwienia;

2/ co najmniej trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, pomimo
uprzedniego pisemnego wezwania do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3/ wyrzadzenia przez Wykonawce szkody w mieniu Zamawiajgcego lub osoby trzeciej w zwigz-
ku z wykonywaniem Umowy, jezeli szkoda powstata z winy umysinej lub razacego niedbalstwa

Wykonawcy;

4/ utraty przesytki z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub powtarzajacych sie przypad-
kéw uszkodzenia przesytek swiadczacych o nienalezytym wykonywaniu Umowy;
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5/ naruszenia obowiagzku zachowania poufnosci lub przepiséw dotyczacych ochrony danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Umowy;

6/ zaprzestania wykonywania ustug przez okres dtuzszy niz 2 kolejne dni robocze bez uzasad-
nionej przyczyny lub bez zgody Zamawiajacego.

2. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicz-
nej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem niewaznosci oraz za-
wiera uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Odstapienie od Umowy nie wytgcza prawa Zamawiajacego do naliczenia kar umownych oraz
dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar na zasadach
0go6lnych Kodeksu cywilnego.

§7
Wypowiedzenie Umowy

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Umowe w terminie przez siebie wskazanym:

1/ Zamawiajacy - w przypadku zaistnienia okolicznosci od Zamawiajacego niezaleznych, czynigcych
dlan umowe bezprzedmiotowa badz okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w dniu jej zawarcia.

2/ Wykonawca — w przypadku uniemozliwienia lub istotnego utrudnienia w wykonywaniu obowigzkéow
umownych przez Zamawiajgcego, po wezwaniu do prawidtowego zachowania i bezskutecznym
uptywie terminu wyznaczonego w wezwaniu, nie kroétszego niz 7 dni roboczych.

§8

Postanowienia koncowe

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia ... roku do dnia
..................... roku.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Strony sa zobowigzane do informowania sie wzajemnie o wszelkich zmianach danych
teleadresowych wymienionych w umowie. W przypadku braku zawiadomienia o zmianie danych,
pisma wystane na dotychczasowe adresy uwaza sie za skutecznie doreczone.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

5. Wszelkie spory wynikajace z Umowy rozstrzygane beda przez sady powszechne wiasciwe dla

siedziby Zamawiajacego.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
Zarzad Budynkoéw Mieszkalnych w Koszalinie

Kontrasygnata Gtéwnego Ksiegowego
Zarzadu Budynkdéw Mieszkalnych w Koszalinie
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ZARZAD BUDYNKOW MIESZKALNYCH I

w Koszalinie

Pracujemy zgodnie z norma ISO 9001 l 0

ZALACZNIK DO UMOWY NR ....c.cccovvninne Lo, R.
INFORMACJA W SPRAWIE WYSTAWIANIA FAKTUR

W zwigzku z wdrozeniem obowigzkowego Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Gmina Miasto Koszalin
Zarzad Budynkow Mieszkalnych informuje, ze konieczna jest aktualizacja danych zwigzanych z wystawianiem
faktur W celu prawidtowego doreczania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) prosimy o kazdorazowe
wskazywanie w wezle:

Status nabywcy (Podmiot2): Jednostka samorzadu terytorialnego:

NIP 669 23 85 366
Gmina Miasto Koszalin
Rynek Staromiejski 6-7
75-007 Koszalin
Nalezy zaznaczy¢, ze faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego:

Odbiorca (Podmiot3)
Rola 8: , JST- odbiorca”
NIP 669 050 43 35
Zarzad Budynkéw Mieszkalnych
ul. Potczynska 24
75-815 Koszalin

Wiasciwe wskazanie danych w zakresie oznaczenia nabywcy i odbiorcy, konieczne jest dla zapewnienia
prawidtowego dostarczenia faktur do odbiorcy. Opdznienie w ich dostarczeniu, wynikajgce ze wskazania
btednych lub niepetnych danych, nie bedzie stanowito podstawy do naliczania odsetek za opdznienie
w spetnieniu $wiadczenia pienieznego. Prosimy ponadto o prawidtowe wypetnianie informacji w zakresie
oznaczenia warunkow transakcji, a takze dodatkowych informacji umozliwiajgcych identyfikacje i rozliczenie
faktur.

Dodatkowo wskazujemy, ze w sytuacjach awarii KSeF, jego niedostepnosci lub trybu offline, gdy faktury
nie mogg zosta¢ doreczone za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, dopuszcza sie ich dostarczanie
w sposob uzgodniony z Kontrahentem (tzw. tryb umowny). Gmina Miasto Koszalin Zarzad Budynkow
Mieszkalnych wskazuje adres e-Doreczen: AE:PL-32082-79752-UCUJG-14 jako dedykowany kanat komunikacji
do odbioru faktur w trybach szczegdinych dla Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Koszalinie.

Wskazany wyzej adres jest rowniez wiasciwy do przesytania dokumentéw w formie zatgcznikdw do faktur,
przekazywanych w systemie KSeF. Zatgczniki powinny by¢ oznaczone numerem KSeF wiasciwym dla danej
faktury.

W przypadku pytan lub koniecznosci uzupetniania wskazanych informacji prosimy kontakt: Barbara Zdunek;
bzdunek@zbm koszalin.pl; tel. 943409197, Grazyna Jarkiewicz gjarkiewicz@zbm.koszalin.pl tel. 943409170.

(potwierdzenie otrzymania przez Wykonawce)

ul. Potczyniska 24 zbm@zbm.koszalin.pl
75-815 Koszalin

Numer rachunku bankowego: PKO BP | o/Koszalin centrala 94 34 09 100
341020 2791 0000 7102 0099 9714 faks 94 34 09 196



