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ZARZAD BUDYNKOW MIESZKALNYCH

w Koszalinie

Pracujemy zgodnie z norma ISO 9001 l 0

DL-02
Karta informacyjna o ustudze

Tytut sprawy:

Data zatwierdzenia

ZAMIANA LOKALU MIESZKALNEGO a0

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 23.04.1964 r. — Kodeks Cywilny (w aktualnym brzmieniu).

2. Ustawa z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu Cywilnego (w aktualnym brzmieniu).

3. Uchwata Nr XXXIIl/538/2021 Rady Miegjskiej w Koszalinie z dnia 27.05.2021 r. w sprawie
zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Koszalinie
(w aktualnym brzmieniu).

4. Ustawa z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego (w aktualnym
brzmieniu).

Miejsce ztozenia dokumentow
i zatatwienia sprawy:

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Koszalinie

Dziat Spraw Lokalowych

75-815 Koszalin, ul. Potczynska 24 (parter, pokdj Nr 4)
Telefon kontaktowy: 94 34 09 166

Wymagane dokumenty:

Whniosek o zamiane mieszkania (druk do pobrania w siedzibie ZBM oraz na stronie internetowej
www.zbm.koszalin.pl).

Podczas sktadaniu wniosku 0 zamiane mieszkania wnioskodawca obowigzany jest okaza¢:
1. Dokument wskazujacy osoby uprawnione do zamieszkiwania w lokalu (np. decyzja o przydziale

mieszkania lub zaswiadczenie wydane przez administracje lokalu wskazujace osoby uprawnione
do zamieszkiwania w lokalu zgtaszanym do zamiany — dotyczy lokali zgtaszanych do zamiany
innych niz stanowigce wtasnos¢ Gminy Miasto Koszalin) — do wgladu.

2. W przypadku, gdy przedmiotem transakcji zamiany jest np. lokal wifasnosciowy, lokal
w zasobach Spdétdzielni Mieszkaniowej, Towarzystwa Budownictwa Spotecznego lub innego
dysponenta — dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (np. umowa najmu,
akt notarialny, zgoda dysponenta na dokonanie zmiany itp.) — do wgladu.

3. Zaswiadczenie wydane przez wiasciwy organ meldunkowy o ilosci oséb zameldowanych
w lokalu bedacym przedmiotem zamiany. (dotyczy wnioskodawcow zgtaszajacych do zamiany
lokal zlokalizowany poza Gming Miasto Koszalin) — do wgladu.

4. W przypadku rozwodu: wyrok sagdowy orzekajacy rozwigzanie matzenstwa, natomiast, jezeli Sad
orzekat o mieszkaniu stron — orzeczenie podziatu majatku wspdlnego lub inne dokumenty zwia -
zane z ustaleniem prawa najmu na rzecz ktéregokolwiek z matzonkéw (dokument, o ktérym
mowa nalezy dostarczy¢ gdy rozwdd nastapit po zawarciu umowy najmu) — do wgladu.

5. Inne istotne dokumenty mogace mie¢ wplyw na rozpatrzenie sprawy (np. zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajace stan zdrowia, orzeczenie o niepetnosprawnosci, uprzedzenie o zamia-
rze wypowiedzenia umowy najmu, wypowiedzenie umowy najmu, wyrok nakazujacy opuszcze-
nie  lokalu itp.) — do wgladu.

Dotgczenie wszystkich wymaganych dokumentéw jest niezbedne do zweryfikowania wniosku o zamia-
ne mieszkania w oparciu 0 ww. przepisy prawa miejscowego. Brak kompletu dokumentéw skutkowac
bedzie odtozeniem wniosku do akt bez dalszego biegu.

Optaty:

Ztozenie wniosku o zamiane nie podlega optacie.

Czas zatatwienia sprawy:

Przyjecie, zarejestrowanie i zweryfikowanie wniosku: do 30 dni.
Ostateczny termin zatatwienia sprawy uzalezniony jest od pozyskania oferty spetniajacej stawiane
oczekiwania.

Tryb odwotawczy:

Od sposobu rozstrzygniecia sprawy nie przystuguje odwotanie.

Dodatkowe informagje:

Przy sfinalizowaniu transakcji zamiany wnioskodawcy nie moga posiada¢ zadtuzenia w opfatach z tytu -
tu uzytkowania (czynsz i $wiadczenia).

Whioskodawca zajmujacy lokal bedacy w zasobie innego dysponenta, a ktéry wyrazi wole objecia loka-
lu komunalnego, zobowiazany bedzie przed podpisaniem umowy najmu do wptaty kaucji mieszkanio-
wej w wysokosci 12-krotnosci czynszu najmu.
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Sprawdzit: Anna Ciania 18.08.2021 ..
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