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Tytuł sprawy: ZAJĘCIE TERENU 
Data zatwierdzenia:  

10.04.2018 r. 

 

Podstawa prawna: 

1. Zarządzenie Nr 660/2055/17 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 21.12.2017 r. 

w sprawie określenia szczegółowych warunków zajęcia nieruchomości Miasta 

Koszalina, na cele realizacji infrastruktury technicznej, a także na inne cele 

doraźne oraz określenia wysokości i zasad stosowania stawek za zajęcie tych 

nieruchomości. 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego 

(tekst jedn. Dz. U z 2000 r., Nr 98, poz. 1071  z późn. zm.). 

Miejsce złożenia 

dokumentów i załatwiania 

sprawy: 

Zarząd Budynków Mieszkalnych w Koszalinie  ul. Połczyńska 24, 75-815 Koszalin 

Sekretariat :    tel. 094/ 34 09 100 

 

Godziny urzędowania: 

Poniedziałek – Piątek 7 
15

 – 15 
15 

Wymagane dokumenty: 

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o zajęcie terenu nieruchomości gruntowej stanowiącej własność 

Gminy Miasto Koszalin. (druk do pobrania w siedzibie ZBM - parter lub na 

stronie www.zbmkoszalin.pl) 

Załączniki: 

1. Granice zajmowanej powierzchni – w kolorze, na aktualnym podkładzie   

sytuacyjno – wysokościowym; 

2. Ważna umowa Użyczenia terenu zawarta z Urzędem Miejskim wraz                           

z załącznikiem graficznym oraz zaznaczoną powierzchnią zajmowanego 

terenu – w przypadku docieplania elewacji lub robót trwale związanych z 

gruntem; 

3. Upoważnienie udzielone osobie pełnomocnika działającego w imieniu 

inwestora z opłatą skarbową; 

4. Pisemne oświadczenie inwestora zawierające niezbędne dane do wystawienia 

faktury VAT. 

Opłaty: 

1. Wydanie zgody nie podlega opłacie;  

2. Zajęcie terenu – wysokość opłaty zgodnie z Zarządzeniem nr 660/2055/17 

Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 21.12.2017  
Czas załatwienia sprawy: Zgodnie z KPA 
Tryb odwoławczy Brak 
Dodatkowe informacje: Brak 
 

Opracował: Anna Adamczyk 10.04.2018 r. 
Zatwierdził: Marcin Skuza 10.04.2018 r. 
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Anna Adamczyk 

 


