
DWM-02 
Karta informacyjna o usłudze 

 
Wydanie nr 2 z dnia 06.04.2018  r.                 Strona 1 z 1 

Tytuł sprawy: WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O 
NIEZALEGANIU/STWIERDZAJĄCEGO STAN ZALEGŁOŚCI 

(DOTYCZY: WŁAŚCICIELI LOKALI WE WSPÓLNOTACH MIESZKANIOWYCH 
ZARZĄDZANYCH PRZEZ ZBM) 

Data zatwierdzenia:  
01.09.2015 r. 

 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. Z 2017 r. poz. 
459 z późn. zm.) 

2. Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (t.j. Dz. U. 2015 poz. 
1892 z późn. zm.) 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. 2011 nr 106 poz. 622) 

Miejsce złożenia 
dokumentów i załatwiania 
sprawy: 

 
Zarząd Budynków Mieszkalnych w Koszalinie 
Sekretariat III piętro 
ul. Połczyńska 24, 
75-815 Koszalin 
tel. (94) 34 09 100 
Mail: zbm@zbm.koszalin.pl 
 
Dział Wspólnot Mieszkaniowych 
Tel.: (94) 34 09 182; 34 09 185; 34 09 186 
Pokój nr: 216 i 219 
 
Godziny urzędowania: 
Poniedziałek – piątek: 715 – 1515 

 

Wymagane dokumenty: 

Wymagane dokumenty:  
1. wniosek o wydanie zaświadczenia o niezaleganiu/stwierdzającego stan 

zaległości (druk do pobrania w siedzibie ZBM - parter lub na stronie 
www.zbmkoszalin.pl) 

 
Załączniki: 
 
Dokumenty do wglądu: 
1. dowód osobisty składającego podanie, 
2. w przypadku występowania o zaświadczenie pełnomocnika właściciela 
lokalu – oryginał pełnomocnictwa  
 

Opłaty: Brak opłat 
Czas załatwienia sprawy: 7 dni od daty złożenia podania 
Tryb odwoławczy Brak 
Dodatkowe informacje:  
 
 
 
Opracował: Magdalena Kisielewska 01.09.2015 
Zatwierdził: Lucyna Sitarczyk 01.09.2015 
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Magdalena Kisielewska 
 


